Ogloszenie o wolnym stanowisku pracy
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Koninie

NABOR WEWNETRZNY
Data ukazania si¢ ogloszenia 21.01.2019 r.
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Koninie Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw

na stanowisko: referent ds. administracyjnych (zastepstwo) w zespole ds. zdrowia i ochrony
zwierzat.

Wymiar etatu: 1, liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu: ul. Kosciuszki 37B, 62-500 Konin
Miejsce wykonywania pracy: Konin

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
e  prowadzenie ewidencji i rejestrow

e  sporzadzanie sprawozdan i raportéw
e  przyjmowanie i wysylanie probek do badan
e  przygotowywanie pism i informacji
e  prowadzenie skladnicy akt
Warunki pracy

e  Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca od poniedziatku do piatku od godz. 7:00 do godz. 15:00,
- praca w siedzibie Inspektoratu,
- praca przy powszechnie stosowanych w pracy biurowej urzadzeniach,
- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
- wyjazdy stuzbowe
e Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska pracy
- narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy,
- brak windy i podjazdow.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
e wyksztalcenie: srednie ekonomiczne
*  doswiadczenie zawodowe : | rok i 6 miesigcy w administracji publicznej
®  pozostale wymagania niezbedne: biegla obstuga pakietu Office, prawo jazdy kat.B

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e  zyciorys i list motywacyjny

e  o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji

e  oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petnych praw publicznych

e oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestgpstwo skarbowe

*  kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

e  kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego



Kopie innych dokumentéw i o§wiadczenia:

*  kopia dokumentu potwierdzajgcego niepemosprawnosé - w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatow

e  kopie swiadectw pracy

Termin skladania dokumentéw:

30-01-2019 .

Miejsce skladania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii, ul. Kosciuszki 37/B, 62-500 Konin

Inne informacje: dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem tel. 63 2429573

Z uwagi, Ze jest to nabér wewnetrzny oferty skladaé moga osoby zatrudnione
w korpusie stuzby cywilnej.

DANE OSOBOWE- KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw
95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Ireneusz Szeflinski tel. 632429573

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: Tomasz Buciak tel. 632429573

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w shuzbie cywilnej
Informacja o odbiorcach danych: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Koninie

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisku
pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu
ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie
zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska)

e Uprawnienia:

- prawo Zadania od administratora danych dostgpu do danych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, a takze
prawo do przeniesienia danych, zadanie w tej sprawie mozna przesla¢ na adres Kontaktowy
administratora danych, podany powyzej
- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. Z art. 6 ust. 1 lit. C RODO

* Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji; nie beda tez profilowane

INNE INFORMACIJE:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepefnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %



